—
DAE
N

Direction des Achats de I'Etat

lace-Orme

Mode Opératoire
DUME pour les Opérateurs

=73 ]
Libertd « Egalité o Frasernitd

L4
REPUBLL QUE FRANGAISE

MINISTE ! LACTION
ET DES COMPTES FUBLICS




Sommaire

B Introduction
B Rechercher une consultation

B Candidater avec un DUME
B Réponse en groupement

B Terminer son Dépot

(>

Diraction dus Achats de |'Etat



Introduction




Présentation de PLACE

B PLACE : Plateforme des Achats de I’Etat
» marches-publics.gouv.fr

B Profil d’acheteur de I'Etat :
Ministeres
Pouvoirs Publics
Etablissement Publics

M Utilisateurs :
16 000 Agents publics
200 000 Entreprises

B Chiffres clés en 2018 :

40 000 Consultations
30 000 Marchés
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Présentation du DUME

Le Document Unique de Marché Européen est un document de candidature aux
marchés publics suite a une initiative de la Commission Européenne visant a réduire les
lourdeurs administratives.

Le DUME remplace les documents de candidature de type DC1, DC2, MPS... et peut étre
réutilisé pour candidater a d’autres procédures (sous certaines conditions).

M |l permet aux entreprises de :
B déclarer sur ’lhonneur gu’elles peuvent candidater a un marché public

B d’indiguer qu’elles n‘entrent pas dans un des cas d’interdiction de
soumissionner

B d’indiguer qu’elles remplissent les criteres de sélection des candidatures choisis
par l'acheteur

B La particularité du DUME est qu’il peut étre préparé par l'acheteur

B Depuis le 1ler avril 2018, les acheteurs ont I'obligation d'accepter un DUME
électronique si l'entreprise en fait I'utilisation ﬁ
N
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Présentation du DUME

La DAJ, maitre d’'ouvrage du projet, a confié a 'AIFE la mise en ceuvre d’'un
service permettant aux acheteurs et aux opérateurs économiques de se
conformer a la nouvelle obligation de recevoir un DUME électronique.

Ainsi, le Service DUME (https://dume.chorus-pro.gouv.fr/) a été mis a disposition
le 3 avril 2018, et permet aux acheteurs et aux opérateurs économiques de
concevoir, visionner ou télécharger un DUME.

Ses services peuvent également étre exposés pour étre intégrés directement
dans les places de marche.
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Rechercher une consultation




S’inscrire sur PLACE

B Inscription avec un identifiant unique :

SIRET
|dentifiant national

B Récupération automatique des données INSEE

NOUVEL UTILISATEUR ?

Imsermvez-yous |

Entreprise (établissement) en France disposant d'un SIREN/SIRET

SIREW/SIRET fRED HRET m 7]

Pays/Termitoires Sélecfionnezr

ldentifiant

Entreprise non établie en France ou ne disposant pas d'un SIREN/SIRET @

;ﬁ”% '_
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Rechercher une consultation

B Recherche d’une consultation par :

Lieu d’exécution

Type de prestation (CPV, ...)
Mots-clés

Référence exacte

Ratrouvez rapidement les marchés corespoandant a vos criléres de recherche en précisant le lieu
d'exécution, la calegone principale ou & mol cleé de votre choix

Salection des lieux d'exscution
0 Par département(s)

(® Par région(s)

Catégorie principale:

Travail L~

Lancer i recherche

) Recheiche avancee
¥ Reches
) Noir loutes 8= consuliations

» Rechercher d'aubies annonces

¥ procedurs esireinie

o
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Rechercher une consultation

B Les consultations proposant le formulaire DUME sont identifiées
comme telle : &,

B Une fois la consultation souhaitée trouvée, cliquez sur

« Accédez a la consultation » :

7 Juin 2018

FCH
Travaux

12 Juin 2018

MAFA

Travaux

7 Jun 2018

B10-05007 | Réaménagament du bitimant 352
Objet : Reamenagement du batiment 382
Organisme : Commissariata 'Energle Atomique et aux Energles Altsrnatives (75015 - Paris)

= 5 lots @ (37) Indre-et-Loire

201%-m-ecl-gambs | Travaux de remize en etal des dcjuses de Gambshelm

Objet : Travaut de remise en etal dés acluses de Gambsheim cornprenant la renavation mecanique des portes et des vann..

Organisme : Ministere de la Transilion écolagique st solidaire - Ministere de |a Cohésion des Teritoires - VOIES NAVIGAB

5 3lots 9 (67) Bas-Rhin » o

MANMOSQLE _PJ_ZAC | Consirudion neuve du neuveau fripunal de Manosque
Objet : Marché de fravaux pour |a construction neuwve du nouveau fibunal de Manosque sis ZAC de Chanteprunier avanue d.
Organisme : Ministere de la Justice - Antenne régionale de 'eguipement dAlx (75042 -ville Entite)

4 [pls 9 (04) Alpes-de-Haute-Provence

23
Jul. 2018 u
D 1600 ﬂ

ay* Accéderala

consultation

22
il 2018
@ 17:00 ﬂ

&

CI +
Juil 2018 n
@ 1200 u

™
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Candidater avec un DUME




Candidater

B Depuis I'onglet Publicité/Téléchargement, il est possible de
télécharger le DUME Acheteur au format XML :

= Publiciie f Telechargement ©® Cuestion & Dépdl = Messagerie securisée

Téléchargement
Avis de publicite Fieces de la consultation

£ Réglement de consultation - 2,12 Mo
& Dossierde consultation - 20,1 Mo
£ DUME Acheteur- 136 41 KJE:FD

LY

Liste des piéces teélechargées

._@ﬂ
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Candidater

B Depuis I'onglet Dépét, et apres avoir sélectionné son réle et lots
désirés, sélectionnez la candidature DUME :

Etape 1 - Sélection du rdle

@ Je réponds en candidat seul, ou je suis en charge de la réponse de mon groupement.

() Jene suls pas en charge de |a réponse de mon groupement, mals souhaite renseigner un DUME afin d'en fournir la référence au mandataire
principal.

Etape 2 - Sélection du mode de candidature

@  Ccandidature avec un DUME (Document Unique de Marché Européen) T
Ce mode de candidature est propose sulte a ure initiative de la Commission Europeenne visant a reduire les lourdeurs adminisiratives Le DUME rempiace les

documents de candidature de type D1, DC2 . el peul &tre réufiisé pour candidater 3 d'autres procédures
Le formulaire QUME &5t a compléter en ligne avan! de joindre son offre

i I est

sie d'enregistrer e GUME en brouiton avant de le valider au moment du de

|, Le DUME proposé dans le cadre de cette consultation a été pré-rempli par l'acheteur.

Je souhaite :

® Renseigner mon DUME en ligne 3

13
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Candidater

Il est possible a tout moment d’enregistrer son DUME au format brouillon,
le télécharger aux formats .xml et PDF.

Il est également possible d’importer un DUME .xml précédemment utilisé

et de

DUME a renseigner = Options avancees =

Q, Rechercher et repartir du DUME d'une réponse précédente

() WP conhimE ek DUME > Gallil ol sasa giltrrmuiiig Bl WS ord dans yoks tinanse [A Tétécharger mon DUME au format POF

[& Téigcharger mon DUME au format XML
B4 Lss informations renseignsss dans ce DUME sant exactes, ef pauvent étre utifisées dans le cadra de ma répunse

Réference de yolre DUME

Reférence du modéle de DUME géfinl par l'atheteur | BUUEL DT

© Hi Informatinns A Il Motifs d'exclusion & IV Critéres de sélaction de |a candidatura e WYL Finalisation

Partie I Informations concernant |a procédure de passation et de marché et le pouveir adjudicateur ou I'entité adjudicatrice

+ [dentiné de lachetaur

4+ Informations relatives a la procédure de passation da marchs

14
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Candidater

® Pour reprendre un DUME :

Saisissez la référence du DUME recherché

Le clic sur le bouton [©7] permet de remplacer les informations saisies
dans le DUME actuel par les informations contenues dans le DUME
recherché

Recherche d'un DUME existant dans le service DUME national

Rechercher un DUME existant Le symbale’ indigus les champs obligstoires

Référence du DUME *: @&

jonchmmm

Lancer ka recherchs

Nombre de résultats ; 1

|
10w

resullats par page

DUME Réferance consultation Actions

jbnebmmm 21452145 E

A
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Candidater — Partie | et I

B La partie | « Informations » est déja alimentée avec les données de la
consultation.

B L’entreprise doit compléter la partie « Informations concernant I'opérateur
économique ». Certaines données sont pré-alimentées avec les informations
connues de PLACE.

O | ;. [nformations A 1 - Motifs dexclusion W - Critéres de selecton de |a candidature AT Finalisation
Partie |: Informations concemant la prccédure de passation et de marché et le pouvoir adludacatew ou 'entité adjudlcatrlce
+ |dentité de l'acheteur
+ Informations relatives & la pmcedure de passation de marchs
Partie Il : Infermations concernant I'opérateur économique
4+ A Informations concernant |'operateur sconomigue
4+ B Informations relatives aux représentants de |'opérateur économigue
+ C Informations relatives au recours aux capacités d'autres entités

4+ D Infarmations relatives sux sous-contractants aux capacités desquels |'opérateur Economigue n's pas recows

;_'ﬁllf- _
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Candidater — Partie llI

B La partie lll « Motifs d’exclusion » est déja pré-alimentée avec les valeurs par

défaut indiquant que I’entreprise n’entre dans aucun cas d’exclusion.

B L’entreprise doit vérifier et compléter cette partie.

O H Informations A I Mpotifs dexclusion &V Citédres de salection de la candidalure VA Finalisatior

Partie [l : Motifs d'exclusion

+ A Motifs liés a des condamnations pénales
= B Motifs llés au paiemment dimpdts ol taxes ou de cotisations de sscurité socidle

& arndo 57 parsgranne 2, da & girecivie 20 14Z4/LE astnit fes monls d exduesion SuNaEnTs

Paement o' Impals €1 laxes "
o ) Réponse
AVEZ-VOUS mangué a vos abilgations refafives aux déciaralons

et au palements d ellaxes ?

LRt renres COaics € preuyes hees (eCenis
Les achsteurs peuvent-ils acceder
gratuitement a ces informations par
Internet?

Falement de colsalions de secumie sociaie
Reponse
AVEZ-VOUS manque a vos obligations refatives aux declarations

et aux paiements de colisations de sécurile sociale ?

L RsfErences &gales el preuves ées (2Cerils
Les acheteurs peuvent-lls acceéder
gratuitement a ces informations par
internet?

{2 Oul

®

(0]

®

Nan

Mon

Nan

Nan

v @
v 9

17

SAE

Diraction dus Achats de ['Etat



Candidater — Partie IV

B La partie IV « Critéres de sélection » reprend les critéres choisis par I’acheteur.

B L’entreprise doit vérifier et compléter cette partie.

B 1l | Informistions A Il Mot dext

Partie 1l : Motits d'exclusion

= A& Motifs Fés & des condamnastions pénaes

=ation crmmnele

Avezvous fait (objet dune condamnation pronpneés par
|ugement défindif Iy a moins de 5 ans pour ce motif ou faites-
vous encore 'objel dune peine d'exclusion des marcheés
pubtics 7

BLVES |

sl R

Avezvyous fail lobet dune condamnation prononces par
Jugement definitif il y a maoins de § ans pour ceé matif ou faites-
vous encore l'objet dune peine dexclusion des marches
pubiics 7

&l prelves liees (eCeftis

Fraude

Avezvols 12l fobjel d'une condamnation pronoitée  par
jugement definitd |y a moins de 5 ans pour ce motlf ou faites-
vous encore fobfet dune peine dexclusion des marches

dlon do la candidature = A Finalisation

Reponse

Les  acheteurs peuvent-lls  actéder
gratuitement a ces Informations par
internet?

Reponse

Les acheteurs peuvent-lls accéder
gratultement 3 <¢es  Informations par
internet?

Reponse

Les schateurs peirvent-ils aceéder

O Ouw

& Oul

2 Qul

O Oul

(@ hon

® Non

@ Non

® Non

18
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Candidater — Partie IV

B La partie V n’est proposée que dans le cas de procédures restreintes

O W nformanons & T Woits dexclison © W Cricies g solethon Oz B canddbiure ™ U1 Finsisalion

- Partie . Réduction du nombre de candidats quafifies

La candidat respectet-l les cntéres de restnction des . )
candidatures fixés par [acheteur 7 Vetre réponse : O Qui @ Mon

5i les document sont disponibles en ligne, ) Ow @ Non
veuillez indiquer les renseignements
permetiant d'y accéder (adresse web,
autorité ou organisme émetteur, réeférence
précise des documents, codes d'accés, elc.

= Partle V| . Déclarations finales

Les operataurs €conomiques déclarent sur ['honneur gue les informations fournies dans les parties || @ V ci-dessus sont exactes et correctes st quielles ont £te
etablies en parfaite connaissance des conséguences de foute fausse déclaration

Les apérateurs écanomigues déclarent formellement &tre en mesure, sur demande el sans tarder, de fourmir |les certificats et autres formes de pigces
Justificatives visés, sauf si

a le pouvorr adjudicateur ou l'entité adjudicatnice a la possibllite d'obtenir directement les documents |ustificatifs concemas en consultant une base de
données nationale dans un Etat membre qui est sccessible gratuitement, 3 candition gue I'opérateur seonamique ait fourni les infarmations nécessairas
(adresse du site web. auterité ou organisme de délviance. référence précise des documents) permettant au pouvair adjudicateur ou 2 |'entité adjudicatrice
de |les obtenir avec l'autonsation d'accés comespondante; ou

b.a partir du 18 octobre 2018 au plus tard (en fonction de |a transposition en droit natwonal de 'aticle 59, paragraphe &, deuxiéme alinéa. de la directive
2014/240UE), |e pouwvolr adjudicatew ou l'entité adjudicatrice ast déja en possession des documents concemes

Les opérateurs sconomigues consentent formellement 3 ce que le pouvoir adjudicateur ou |'entité adjudicatrice. figurant 2 |z partie | seclion A ait accés aux /-
documents justficatifs étayant les informations fournies dans le présent document unique de marche européen =4 A =
L
DAE
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Candidater — Validation

B Validez et enregistrez votre DUME, puis cliquez sur le bouton « Retour » en bas

de page pour passer a I’étape de dépoét de I'offre.

B Sile DUME est complété et enregistré sans étre validé, il reste a I’état de

brouillon.

DUME & refiseigner

& Youm avsz confinnd o2 IME  celuect sere mtymatiqeament miggre dans voire réponas

Les informations renseignées dans ce DUME sonl exacles, st peuvent étre ulllisees dans |e cadre d& ma reponse

Référence de vatre DUME - TR0
Reférence du maodéle de DUME défini par lacheteur

8 L1 informations A 0 Motfe dexclusion & IV Critéres de salachion de la candidature ™ LN Fmabzaton

= Options avanceées =

20
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Candidater avec un DUME

Réponse en groupement
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Candidater — Réponse en groupement

B L’opérateur économique peut décrire son groupement, choisir son type de
groupement et le renseigner.

Elape 3 - Déclaration du groupement

& Sl wvous repondez a cette consultation sous farme de groupement. vous pouvez- renseignerich vos co-traftants et les aventusts sous-traants du groupamant

O “Vous avez la passibllte de renseigner les reférences DUME deves cofraitants et sous-tratants afin de joindre lsur candidature DUME a votre réponse. Cette
rafdrence a5t afichée sir e formulaie de candidature DUME dés 55 création. La réErence DUME est une suite de 8 carlacléms alphanluménigues. Exempls de

raference | Sdtms3ge

Souhaitez-vous décrire un groupement 7 ® Cui () Mon
Type de groupement @ Solidaire 7 Conjoint - mandataire nan solidairs () Canjoint - mandataire solidaire
Renseigner |2 groupemant: y Oul (@) Mon

Elape 4 . Répondre & |a consuitation

Agcéder au sanvice da dépdt d'un pli

oAE
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Candidater — Réponse en groupement

B L’opérateur économique qui souhaite renseigner le groupement, peut saisir les SIRET de
ses cotraitants et les éventuels sous-traitants du groupement en cliquant sur .

Souhaitez-vous décrire un groupement ? * ® Oui O Non
Type de groupement @® Solidaire _ Conjoint - mandataire non solidaire () Conjoint - mandataire solidaire
Renseigner le groupement: ® Oui O Non

Ajouter un co-traitant : STIREN SHEES n

B le mandataire peut saisir les références DUME que ses cotraitants et les éventuels sous-
traitants ont validés et lui ont communiquées en cliquant sur le lien « Renseigner la réf.

DUME ».
@ Groupemenl : Solidaire Actions
& Mandataire : TRAVAUX RENOVATION SOLUTION- 94500 CHAMPIGNY SUR u
MARNE v
& Coutraitant : ENTREPRISE NOUVELLE DE TRAVAUX- 78500 SARTROUVILLE v erE— = q
m

DAE
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Terminer son Dépo6t
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Candidater — Terminer son Dépo6t

B Une fois le DUME validé, passer a la page suivante : Répondre & ia consultation

J

B Votre formulaire DUME est automatiquement intégré aux piéces de réponse :

Pigces de la reponse

Document Linigue de Marche Europeen (DUME] =

;. Leformulaire DUME valide-en phase precedente est bien joint aux pieces de votre réponse.
[& SLOW BEAUTY SELECT -DUME yBbmpska- format XML (via Senica National DUME)
3 SLOW BEAUTY SELECT - DUME y6bmpska - farmat PDF (via Senice Mational DUME)

Lol 1-Dosszier d'offre - Travaui

o Acte dengagement 4

Aclions =

Déposer l2s fichiars Ici pour ajouter une ou plusieurs pidces libies ou Sélectionner les fichiers
Signature électronique des plis : MNen
Chiffrement des plis : MNan
Transmission sécurisée des plis : Oul

oAE
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Candidater — Terminer son Dépo6t

B Déposez les pieces de votre offre en cliquant sur « sélectionner les fichiers »

(dans le cas d’une consultation allotie, déposez un dossier d'offre par lot)

Pigces de la reponse

Document Lnique de Marche Européen (DUME] =

i Le formulaire DUME validé-en phase préceédente est bien joint aux piéces de votre réponse.
[& SLOW BEAUTY EELECT - DUME ySbmpska - format XML (via Senace National DUME)
3 SLOW BEAUTY SELELCT - DUME ySbmpska - format PDF (via Service Mational DUME)

Lol 1-Dosgier dofire - Travau1

o Acte d'engagement g4

Déposer l2s fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs pidces libres ou Sélectionner les fichiers
Signature électronique des plis : MNen
Chiffrement des plis : MNen
Transmission sécurisée des plis: Ol

Conditions générales d'utiiisation

[ Je reconnais aveir pns connaissance des conditions générales dutilisation de la plateforme de dématénalisation et je les accepte

Annuler

26
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Candidater — Terminer son Dépo6t

B Acceptez les conditions générales d’utilisations, et validez votre dépét :

Conditions generales d'utilisation

O Je reconnais avolr pris connaissance des conditions générales d'utilisation de |2 plate-forme de dématérialisation et e les accepte.

s

Annuler

B Un récapitulatif vous est présenté :

© niormatmns sur ks dépht

Depose le : BAM22018 171183
Par; Test Masina
Entreprise : TRAVALX RENOVATION SOLUTION

Document Unigue de Marché Européen (DUME) S22
[# TRAVALX RENOVATION SOLUTION - DUME dwoxopay - format XML (via Sarvice Mational DUWE )

[# TRAVALX RENOVATION-SOLUTION - DUME dwoxopay - Tormat PDF (via Setvice Natiotal DUME)

Dossier d'offre Actions

* 0C3 - Acte dengagement - Quesipanaie, presiphie.dosx

27
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Conseils et Recommandations
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Conseils et Recommandations

m || est possible de préparer sa candidature DUME a I'avance, car
I'enregistrement au statut brouillon est possible : prenez de I'avance !

B Vous pouvez deposer plusieurs DUME pour une consultation :
I'acheteur ne prendra en compte que le dernier DUME recu.

B Pour la réponse en groupement et/ou avec des sous-traitants:

B Seul le mandataire doit répondre a I'offre en ligne dans PLACE aprés que tous les
autres membres du groupement / les sous-traitants aient renseigné leurs DUME

B Les autres membres du groupement / les sous-traitants peuvent compléter leur
DUME en ligne dans PLACE.

(>
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Adresse de |'extranet :
- Pour les ministéres financiers : http://dae.alize
- Pour les autres ministéres : hitp://www.dae.finances.ader.gouv.fr /'A“
Site internet : http://www.economie.gouv.fr/dae DAE
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